
 

 
 

Honorarbescheinigung für die Vorlage beim Finanzamt für das vorausgegan-
gene Kalenderjahr downloaden 

 

Loggen Sie sich im Dozent*innen-Portal (Erwachsenenbildung: https://erlangen.meine-
vhs.de/login bzw. Schulkooperationen: https://vhs-er-sk.meine-vhs.de/login) ein. 
 

Gehen Sie hier auf den Reiter „Meine Kurse“ 

 

 

Sollte Ihnen kein Kurs angezeigt werden, schieben Sie den Regler nach rechts auf „alle 
Kurse“ 

 

https://erlangen.meine-vhs.de/login
https://erlangen.meine-vhs.de/login
https://vhs-er-sk.meine-vhs.de/login


 
 

 

Klicken Sie auf einen beliebigen Kurs und dort auf „Listen“. 

 

 

Wählen Sie nun „Honorarbescheinigung“ aus. 

 

Sie erhalten dann die Honorarbescheinigung für alle im letzten Kalenderjahr bezahlten Hono-
rare (nicht nur für diesen Kurs, sondern für alle gehaltenen Kurse) dargestellt. 



 
 

  

Sie haben hier dann die Möglichkeit einen Download des Dokuments herunterzuladen. Bitte 
beachten Sie, dass zum 1.1. eines jeden Jahres das neue Dokument im Dozent*innen-Portal 
eingestellt wird. 

 

 

Hinweise: 

1) Fahrtkosten und Spesen: 
Sollten Sie Fahrtkosten oder Spesen erhalten haben, kontrollieren Sie bitte, dass 
diese nicht in Ihr Honorar hinein berechnet wurden.  
 

2) Adressänderungen bei Umzug: 
Kontrollieren Sie bitte Ihre Anschrift der Honorarbescheinigung. Sie können diese 
noch selbst ändern.  
Gehen Sie hierzu auf „Mein Profil“ 

  



 
 

 
Klicken Sie nun auf bearbeiten.  

  
Speichern Sie anschließend Ihre korrigierten Daten. 
Dann können Sie sich die korrekte Honorarbescheinigung mit der neuen Anschrift 
herunterladen. 
 

3) Sie haben noch keinen Dozent*Innen-Login? 

Klicken Sie auf „Dozent*innen-Login“ im rechten oberen Bereich unserer Website: 
www.vhs.erlangen.de   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
Wählen Sie nun in der Dropdownliste „Kursleitung“ aus und klicken Sie auf „Neuer Zugang“.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Geben Sie nun Ihre bei uns hinterlegte E-Mailadresse an und klicken Sie auf „Abschicken“.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Es erscheint nun eine Einblendung, dass eine E-Mail an die angegebene E-Mail-Adresse ver-
schickt wurde. 

 

 

 



 
 
Prüfen Sie nun Ihr Postfach auf eine E-Mail der Volkshochschule Erlangen („Zugang für das 
Dozentenportal“; bitte auch im Spam-Ordner nachsehen) und klicken Sie auf „Zugang frei-
schalten“.  
Hinweis: Der Link zur Passwortvergabe ist nur 24 Stunden gültig und wird nach erstmaliger 
Benutzung ungültig. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nun können Sie ein sicheres Passwort vergeben: Die Länge des Passwortes muss mindes-
tens 12 Zeichen betragen. Das Passwort muss 3 der folgenden 4 Elemente enthalten: eine 
Ziffer, einen Großbuchstaben, einen Kleinbuchstaben, ein Sonderzeichen.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nach erfolgreicher Passwortvergabe erscheint eine Meldung in grün, dass das neue Passwort 
gespeichert wurde. Im Anschluss können Sie sich über das Dozent*innen-Login anmelden. 


